Firat Universitesi Rektorliigi
Fakiltesi Dekanligi

3.1.0SYM Sinav Sonucu Yerlesen Ogrenci Kayit Siireci

Ogrenci Ogrenci Isleri Sefligi Fakiilte Sekreteri

OSYM tarafindan diizenlenen
sinav sonucu Fakiiltemizi
kazanan 6grenci e-devlet

{izerinden kay1t islemini yapar,

Asama 1

OSYM tarafindan diizenlenen sinav
sonucu Fakiiltemizi kazanan 6grenci
e-devlet tizerinden kay1t islemini
yapmamig/yapamamis ise ilgili
evraklari ile birlikte kayit doneminde
gelerek kayit iglemini yapar..

HAYIR

Asama 2

Dekan

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig:

Belge ve bilgiler uygu
ve tamam mi?

Asama 3

Kayit islemini gergeklestiren
Ogrencilerin evraklarn {ist yazi ile EBYS
iizerinden Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina bildirilir.

Asama 4

Onaylanan evrak arsivlenir
SUREC SONLANDIRILI

Asama 5

SUREC
SONLANDIRILIR
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3.2.0grenci Ders Kayit Siireci

L e Ao S . Koordinatér Ogretim o - P
Ogrenci Bolim Ogrenci [sleri Sefligi m e Ilgili Bank: 5 i g
ar g Is Seflig Uyesi (Ilgili Damisman) gili Banka Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi
—
s niversite Senatosunun belirledi
§~ Akademik Takvime gore ders kayit
< tarihleri WEB sitesinde ilan edilir.
Gerekli otomasyon yazilimini
kullamima acar.
A 4
Ogrencinin 6grenim durumu ve
uyruguna bagli olarak;
1. TC. vatandas1 ise ve 4 yillik siire
dolmamis ise har¢ ddemesi yapmaz.
4. yildan sonra ilgili bankaya harg
N O0demesi yapar.
g 2. Ozel dgrenci statiisiinde
5% — P okuyanlar ilgili bankaya harg ticreti @ -~ -
< O0demesi yapar. !
3. Yabanci uyruklu 6grencilerden !
TC. tarafindan veya kendi iilkeleri !
tarafindan burslu olanlar 6deme !
yapmaz. !
Diger 6grenciler ilgili bankaya harg :
O0demesi yapar. !
r I
|
|
l
|
™ !
|
~ .
& Harg Ucreti A~ _ flgili hesaba 6deme \
S Odemeli mi? | EVET yapilr. J EVET
< l
|
l
|
.................................................... e
|
:
SSQJI\IIEU Ogrenci sistem iizenden kendi
- R kullanict adi1 ve sifresi ile
- m HAYIR P Miifredatta yer alan dersleri seger,
g | kontrol ve kesinlestirme iglemi
) | yaparak kayitlarini yapar.
|
l
|
|
|
|
|
|
|
|
l
|
'-g HAYIR o Uygun mu?
g l
3 [
2 |
< [
l
|
l EVET
............................................................................................ ) Ot OO
|
|
|
L Ders kayd
yapildi m1?
©
s EVET
5 v
Z
(SUREC SONLANDIRILIR)
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3.3.0grenci Ders Muafiyet Siireci

Ogrenci Boliim Dekanlik Fakiilte Yonetim Kurulu Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
HAYIR
v
Fakiiltemiz 6grencisinin daha dnce bir
Yiksekogretim Kurumunda almis ve basaril
oldugu derslere ait transkript belgesi bir
T':s dilekce ile Bolim Bagkanligina onayli olarak
£ eksiksiz teslim eder.
S
Z EVET
= v
Béliim Intibak Komisyonu
gerekli incelemeyi yaparak
intibak formu diizenler ve HAYIR
Dekanliga gonderir.
A
N e o " ;
< Ogrenci isleri sefligi gerekli
= evraklarla birlikte Fakiilte Yonetim
<"’“ kurulu giindemine dahil eder.
™
= > FYK inceleme sonucu
s UAFIYETUYGUN M
<
Yonetim Kurulu karar intibakta
belirtilen ders formu ile birlikte
Boiime ve Ogrenci Isleri Daire €—— EVET
Bagkanlig1 na bildirmek tizere ist
— yazi ile Dekanin onayma agar.
- Bolim karar dogrultusunda
= asagidaki islemleri yapar: i
&, e T 1.0grenciyi bilgilendirir ve Ders >
< Ogrenci Ogrenci isleri Kavdi vapmas: istenir Ilgili dersler otomasyon
P otomasyonundan Ders Kaydim D —— 5 ]gamysrrrian - isl.emi yapilir ¢——  Dekan onay1 P> |iizerinde dgrencinin
yapar ve kesinlestirir. 3: Boliim Ogrenci isleri égrencini.n =0 leni.
trankriptinde muaf oldugu dersleri
isler.
Ders kayd: Danigman
tarafindan incelir.
HAYIR Uygun mu?
To)
o
g
3
Un
<
Daire Baskanlig1 gerekli
EVET diizenlemeyi yapmast igin
bilgilendirilir




3.4.0grenci Kayit Dondurma Siireci

Firat Universitesi Rektorliigi
Fakiltesi Dekanlig

Ogrenci Dekanlik Fakiilte Yonetim Kurulu Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
kademik Takvimde belirtile
- stire igerisinde 6grenci kayit
< dondurma mazeretini belirten
= dilekgesini ve diger belgelerini EVET
Z{ Boliim Bagkanligina eksiksiz
olarak teslim eder.
Gasvuru iptal edilerek 6grencl\
bilgilendirilir J
v
Evrak Kayit Birimi tarafindan kontrol
edilerek eksiksiz alinan evraklar
kaydedilerek, Ogrenci Isleri Sefligi
kontrolii ve
9\ Fakiilte Sekreteri onay1 ile Fakiilte
E Y 6netim Kurulu giindemine dahil eder.
i
<
Bolime ogrencinin dilekgesinin
™ kabul edilmedigine dair yaz
= yazilr. p” €—HAYI FYK inceleme sonucu
S Kayit dondurma islemi kabul UYGUN MU?
< edilmeyen 6grencinin evraklari
arsivlenir
Kayit donduran Ogrenci icin EBYS
fizerinden Boliim Baskanligi na ve OIDB |« EVET
: na yaz yazilir.
=
<
U
<

p OIDB 6grenciyi bilgilendirir.

Ogrenci OIDB tarafindan

bilgilendirilir.

Asama 5
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3.5.Giden Ozel Ogrenci Siireci

Ogrenci Boliim Dekanlik Fakiilte Yonetim Kurulu Universite Senatosu Kars1 Universite
akiiltemizden ayrilma
— steyen 6zel 6grenci dilekg
g ve tran'skr'lvpt ile birlikte Uygun mu? |
= gerekli diger evraklari EVET
U e -
< Boliim Bagkanligina
eksiksiz teslim eder.
Basvuru iptal edilerek
HAYIR—;
(6grenci bilgilendirilir ) A
v
Evrak Kayit Birimi tarafindan
N kontrol edilerek eksiksiz alinan
< evraklar kaydedilerek, Ogrenci
5 Isleri Sefligi kontrolii ve
U . .
< Fakiilte Sekreteri onay1 ile
Fakiilte Yo6netim Kurulu
glindemine dahil eder.
: e
= i O ) «—HAYI transkript notu 74 ve
s edilmedigine dair yazi RN
tizeri mi*
< yazilir
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- E\iET
Ogrenci hakkinda olumlu /
olumsuz kanaat olusturan
raporu diizenlenerek
Universite Senatosuna
gonderir.
Ogrenciye dilekgesinin
: kabul edilmedigine dair [« HAYIR UYGUN MU?
g yaz1 yazihr
. EVET
<
Ogrenci karst
iiniversiteye kay1t
yapmast i¢in Sevk [« Sevk |[d4— Sevk
bilgilendirilir. Siireg
Sonlandirihr.
iizerinden OIDB na yazi yazilir\ |
ve evraklarin bir niishast 1
arsivlenir.
Gidis islemi kabul edilmeyen
§grencinin evraklan arsivlens




Firat Universitesi Rektdrligi
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3.6.Gelen Ozel Ogrenci Siireci

Ogrenci Isleri Daire

Ogrenci Boliim Dekanlik Fakiilte Yonetim Kurulu Rektorliik/Universite Senatosu .
Bagkanlig1

i
< . o o
= ogrenci dilekgesini, karst >
S iiniversite FYK Kararin ve Re%(t'orluk Evrak Kayit
<? uy gun gdriildiigine dair karst ) Ilgili Dekanlik araciligt
{iniversite senato kararim elden ile flgili Boliime sevk
veya posta yolu ile Rektorlik eder
Evrak Kayit Birimine eksiksiz )

teslim eder.

Boliim Kurulu < Sevk e
Karar alir
N . .
< Kars1 liniversiteye
= olumsuz ihti
= yantt ihtiva
g:’“ ——HAYIR——» Sevk P eden cevap yazsi
y yazilarak siireg
sonlandirilir
I IAYI n
EVET- ,
Evrak Kayit Birimi tarafindan
kontrol edilerek eksiksiz alinan
evraklar kaydedilir. Ogrenci
Isleri Sefligi kontrolii ve
Fakiilte Sekreteri onay1 ile
o Fakiilte Yonetim Kurulu
) giindemine dahil eder.
g
S
j:’” HAYIR
¢ EVET
FYK kararini ekleriyle birlikte
Universite Senatosuna gonderir
» UYGUN MU?
=
<
U
<
EVET

A 4
OIDB na ve karst
iniversite Fakiilte
Dekanligina yaz ile
bilgi verilir.

EVET

iiracaati kabul edilen

dgrenci Universitemiz
OIDB na gerekli evraklari
ile gelerek kayit islemini
gerceklestirir.

L Asamab | Asama5 |
<




Firat Universitesi Rektorliigi
Fakiltesi Dekanhgi

3.7.Yatay Gegis Basvuru Islem Siireci

. o . > Ogrenci Isleri Daire
Ogrenci Bolim Dekanlik Fakiilte Yonetim Kurulu & Basanhgl
—
g YOK tarafindan belirlenen
S kontenjanlar OIDB tarafindan
< yatay gegis tarihleri, miiracaat
sartlar ve istenilen belgeler
web sayfasindan ilan edilir,
A 4
Yatay gegis basvurusunda Evrak Kayit Birimi tarafindan
bulunmak isteyen 6grenci kontrol edilerek eksiksiz alinan
‘c\; dilekge ve ekinde istenilen > evraklar kaydedilir, Ogrenci Isleri
=¢ |belgeleri (onayli/ as1l) Sefligi kontrolii ve
%8 |Evrak Kayit Birimine Dekanlik iist yazist ile Boliime
5 |eksiksiz teslim eder. gonderilir.
Boliim intibak komisyonu Yatay
Gegis ile ilgili bagvuru evraklarim
ilgili Yonetmelik 1g131nda P FYK giindemine ahnir
degerlendirir. Kontenjan dahilinde
siralama yapar. Dekanliga sevk eder.
™
. EVET UYGUN MU?
[en]
S
Un
<
A 4
< Fakiilte Yonetim Kurulu HAYIR
S karari uygulanmak iizere |
S OIDB na EBYS iizerinden
< gonderilir.
o) Fakiilte Yonetim Kurulu
< karar ile uygun bulunan
% P ve reddedilen dgrenciler
<w OIDB tarafindan ilan
edilir.
L. Yatay Gegise hak kazana
i aday'lar .9IDB. e Kayit yaptirmaya hak kaza-
duyuruda belirttigi tarihlerde Il mdck adaylar
kes;;z}l?lt;;tli;mml < web sayfasinda yayimlanarak
- T siralama esasma uygun olarak
2 Muracaag kabul edilmeyen belirlenen tarih arzl;ggmda
"y og.renc1"b vagh.olflugu kayit islemi gerceklestirilir..
niversitede 6grenimine deva
eder.




3.8.0grenci Ders Intibak Islem Siireci

Ogrenci

Boliim Intibak Komisyonu

HAYIR

Daha énce OSYM ile yerlesip
1smen ya da tam 6grenim gormii
ve sonra yine OSYM ile
Fakiiltemiz Boliimlerinden birini
kazanan 6grenciler ve DGS ile

Asama 1

yerlesen 6grenciler kayit
islemlerini yaptiktan sonra; Yatay
Gegis ile gelen 6grenciler Bolim
Bagkanligma intibak islemi i¢in
bagvuruda bulunur.

Bolim

Firat Universitesi Rektdrliigi
Fakiltesi Dekanhgi

Dekanlik

Basvuru evraklar
incelenir.

Fakiilte Yonetim Kurulu

Dis Iliskiler ve
Farabi Ofisi

Ogrenci Isleri
Daire Bagkanlig1

A

Bagvuruda bulunan 6grencileri
uygun miifredat programina

rasmus, Mevlana vi
Farabi ile giden ya d

gelen 6grencilerin
intibak islemleri i¢in
ders transfer formlari
ve diger belgeler ilgili
Boliim Bagkanligina
gonderilir.

(c\lq yerlestirir. Miifredata gére muaf
g olacagi ya da almak zorunda  |{¢ HAYIR
é’" oldugu dersleri belirler. Son
duruma gore dgrenciyi ilgili
doéneme intibak ettirir.
. \ 4
Intibak Formu duzenlenir ve
Boliim Intibak Komisyonu
o iiyeleri tarafindan onanir.
< Gerektiginde Boliim kurulu
£ karar ile birlikte FYK’da ——»{Sevk e
<"’“ goriisiilmek tizere Dekanliga &
FEVET
Tntibak formuna Intibak islemi kabul eilen
< P relbarenci ders o.grerl_cqenn 1nt1ba_k formlari
o) Sevk (<€ ile birlikte gerekli belgeler
= é(fyd:an;ﬁﬁljﬁl ve FYK karan ilgili
<CW ec; ¢ birimlere gdnderilir.
Mgili
belgeler ;
arsivlenir
Ilgili belgeler
arsivlenir
Lo Bilgilendirilir.
E Geregi yapihr
F
<

Bilgilendirilir.

Geregi yapilir
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3.9.08renci Danismani Atama Siireci

Ogrenci Isleri Daire

Bolim Ogrenci [sleri Sefligi Bolim Bagkanligt Danmigman Ogretim Uyesi Ogrenci Baskanlig1

— Yeni kaydolan, herhangi bir

g programla yeni gelen, danisman

= degisikligi olan dgrenciler
< belirlenerek Boliim Baskanligt

bildirilir.
A 4
Bolim Bagkani 6gretim iiyelerinin

c: durumuna goére danigman belirler,

= atar ve ilgili kisi ve birimlere

% bildirmek tizere sevk eder.

<

A 4
Gereginin yapilmasi ya
da bilgilendirme igin

™ EBYS lizerinden belge » o K kﬁeregini yaparak siireci

S diizenlenip Blim nay ve sev 'K sonlandirrr.

% Bagskam onayina acar.

< \/\

q Ogrenci 0OIiDB
bilgilendirilir. i bilgilendirilir.
7y




Firat Universitesi Rektdrligi

Fakultesi Dekanligi

3.10.Farabi / Mevlana (Ogrenci Degisim Programi) Siireci

.. . Og i Degisim P . .
Fakiilte Sekreterligi o . . i grenal Ueglyim Frogtami Kars1 Universite
o P . Ogrenci Fakiilte Yonetim Kurulu (Farabi / Mevlana) . .
Ogrenci Isleri Sefligi / Evrak Kayit . Koordinatorligi
Koordinatorliigii
Ogr enc1__bvasvu'ru evvr'al'dan o . Universitemiz ilgili koordinat@
kurum Ogrenci Degigim Basvuru i¢in gerekli . -y
- tarafindan Universitemiz web
Programi <€ belgelerini hazirlayarak [« . .
.. . N . sayfasinda 6grenci bagvurulan ve
Koordinatorliigiine list yazi Dekanliga teslim eder. dod . . o
- o egerlendirme takvimi ilan edilir.
ile gonderilir.

Kars1 Universite
koordinatorliigii tarafindan
—r incelenerek kabul edilen
bagvurular web sayfalarinda
ilan edilir.

Koordinatorliik kendisine
ulastirilan miiracaatlari
inceleyerek kars1 tiniversite
koordinatorliigiine gonderir.

\ 4

Ilgili Universite koordinatdrliigii tarafindan

kabul edilen 6grenciler istenilen belgeleri _
Umve.rs > |zl .Vb' ) hazn‘layarak. kend.l Kendts > ula.lsar} evr.e.lk}arl Kars1 Universitede imza
koor<.11nat.6rl.ﬁ.giine ist [€———— fakﬁlt.elennde'kl ve ﬁmver'sm.:(.lek]' . kars1 unlverSIt.emI}.B?lum. ve | 1y e lardindan eveaklar
yazi ile bildirir. koordinatdre imzalatarak ilgili iniversite Kurum Koordlnatorlukler.lne geri gonderilir.
koordinatdrliigiine iletilmek iizere Ogrenci imzalatmak tizere gonderir.

Isleri Sefligine teslim eder.

Uygunluk Degerlendirmesi igin
FYK giindemine alinir.

flgili birimlere gonderilir

Kurum Koordinatoriine ve
N 9 o o HAYIR
Ogrenciye yazili bilgi verilir.

Uygun goritilenler FYK karar ile
birlikte Kurum Koordinatoriine <€ EVET
yazi ile bildirilir.

Ilan1 yapilarak Kurum
Koordinatorliigiine yazi SUREC SONLANDIRILIR

ile bildirilir. /

Asamat  lAsmma5  Acumd
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3.11.1. ERASMUS Giden Ogrenci Degisim Program Siireci

Dis Iliskiler R ecllke Ogrenci Isleri
Ogrenci Bolim Dekanlik Fakiilte Yonetim Kurulu e Universite £f we
Koordinatorligii (ERASMUS) Koordinatorliisii Daire Baskanlig1
—
g / Universitemiz ERASMUS \
S koordinatérliigii tarafmdan Universitemiz
< web sayfasinda 6grenci basvurulari ve
degerlendirme takvimi ilan edilir.
¢ > Basvuruda bulunan 6grenciler i¢in
e Bolum. Erasmus Y abanci diller Yiiksekokulu
Ogrenciler 6n I Koordinat6rii basvurular tarafindan ilan edilen tarih ve saatte
basvuruda bulunur. degerlendirir ve Boliim yabanct dil siavi yapilir.
Baskanligina sunar.
S sonucunda 50 ve tizeri
alanlar ya da yonetmelikte
N bilgilendirilir OLUMSUZ Basarisiz 0 belirtilen sinavlardan esdeger puan
g dgrenciler bagarili olur. Ti
S
Z3 OLUMLU
< v
Orijinal 1slak imzal1
formlar1 belirtilen
tarih araliginda st
yaziile Drg iliskiler
Koordinatorliigiine
sevk eder.
i Basarilr
. e Davet Mektubu
Ogrenci Gidilecek
Universiteden Davet =
™ i Bo6liim Erasmus
Mektubu almak igin — ..
S i P{Koordinatorii geregini S
= |Boliim Erarmus yapar nlagmali olunan iiniversitelerden
s Hd oordinatdriine davet mektubu alinamamasi OLUMSU
< basvurur durumunda siire¢ olumsuz olarak
' nlandirilir ve dgrenciye bilgi verilir
OLUMLU
Qg.renc1.G1d11ecekv Bolim Erasmus
Universiteden aldigi S .
Koordinatdrii 6grenci
Rl cnu ve e birlikte Learnin
diger belgelerle birlikte [P 9 e HAYIR,
- Agreement belgesini
Learning Agreement o
A olusturur ve B&liim
g |isin Bolim Baskanligina sunar
g Baskanligina basvurur. 3 £ :
S
o]
< Boliim Baskanlig1 ilgili
doénem listelerini
Boliim Kurulu Karart
ve eklerle birlikte
Dekanliga gonderir.
FYK nda
P degerlendirilmek {izere ey
» MU?
giindeme alinir.
¢ EVET-
Dss fliskiler Birimi Ogrenci
Dss {liskiler Birimi ve OIDB [ dosyasina gerekli belgeleri
bilgilendirilir. "\ arsivler ve siireci takip eder.
© SUREC SONLANDIRILIR.
<
=
&
< . Geregini
yapar




Firat Universitesi Rektdrligi

Fakiltesi Dekanligi

3.11.2. ERASMUS Ogrenci Doniis Siireci

Fakiilte Yénetim Dis Iliskiler Ogrenci Isleri
Boliim Intibak Komisyonu Bolim Dekanlik Kurulu Rektorlik Koordinatorliigii Daire
(ERASMUS) Baskanlig1
RASMUS ile giden
O0grenci dondiikten
sonraki 1 ay igerisinde
doniis belgelerini Dig
iligkiler birimine teslim
eder
............................................................................................................................................................................................ R A
Boliim Bagkani Boliim Gerekli bagvuruyu
‘; Intibak Komisyonuna | _ degerlendirir ve ilgili
= konuyu ve belgeleri | Boliim Baskanligina
S sevk eder. gonderir.
<
A 4
Boliim Intibak Boliim Bagkanlhig1
Komisyonu durumu gerekli form ve evrak
degerlendirerek karar b ekleriyle birlikte EBYS
alir ve Bolim iizerinden Dis Tliskiler
Baskanligina sunar Birimine yazi yazar.
A
..................................................................................................................................................................................................... rosssssamsuassasssassmsanal
iy Dis iligkiler Birimi
2L i ilgili Fakiiltelere liste
ve ekleri gonderir.
M M
Lo h 4
= FYK nda
(o]
% degerlendirilmek tizere :/IGL; EVET Iﬁﬁ
2 giindeme almir. U :
i EVET
Bolim, D1 liskiler
Birimi ve OIDB
bilgilendirilir.
A
© / . ! Geregini
= grencinin transkriptinde > | Ansivienir. ;;i)ilrm
% gerekli diizenlemeler
::’" yapilir. SUREC
SONLANDIRILIR.
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Fakiltesi Dekanhgi

3.11.3. ERASMUS Giden Ogrenci Staj Hareketliligi Siireci

” . - . " Dis Iliskiler g Ogrenci Isleri
Ogrenci Bolim Dekanlik Fakiilte Yonetim Kurul . Staj Yapilacak Kurul . -
& " g R Koordinatorligii (ERASMUS) J rap WS Daire Baskanlig
—
g / Universitemiz ERASMUS \
S koordinatérliigii tarafmdan Universitemiz
< web sayfasinda 6grenci basvurulari ve
degerlendirme takvimi ilan edilir.
¢ > Basvuruda bulunan 6grenciler i¢in
w gy Bolum. Erasmus Y abanci diller Yiiksekokulu
Ogrenciler 6n I Koordinat6rii basvurular tarafindan ilan edilen tarih ve saatte
basvuruda bulunur. degerlendirir ve Boliim yabanct dil siavi yapilir.
Baskanligina sunar.
S sonucunda 50 ve tizeri
alanlar ya da yonetmelikte
N bilgilendirilir OLuMSUZ Basarisiz M belirtilen sinavlardan esdeger puan
g dgrenciler bagarili olur. Ti
E
Z3 OLUMLU
< \ 4
Orijinal 1slak imzal1
formlar1 belirtilen
tarih araliginda st
yaziile Drs iligkiler
Koordinatorliigiine
sevk eder.
i Basanlr
OgrenICI Efa"smus Bo6liim Erasmus
koordinatdriine o o
g P Koordinatdrii geregini
o) | Training Agreement yapar
=} |i¢in bagvuruda bulunur.
5
w Py
4 | Ogrenci Training
Agreement belgesini
onay i¢in staj yapilacak > ey
kuruma gonderir.
<
fao] 2.8
g Onayl Training Bolim Kurulu Karari
= m—_
gy |Agreementilebirlikte | Lt 4. likte Dekanliga [ HAYIR
=4 | Boliime basvuruda
sevk eder.
bulunur.
K UYGU
P degerlendirilmek tizere
» MU?
giindeme alinir.
Rektorliige
de bilgi
verilir.
¢ EVET
grenci Dekanliktan Dss fliskiler Birimi Ogrenci
staj defterini temin Dss iliskiler Birimi, dgrenci ve .| dosyasina gerekli belgeleri
ederek staj yapacag OIDB bilgilendirilir. "\ arsivler ve siireci takip eder.
el kurum/kurulusa gider SUREC SONLANDIRILIR.
<
=
<
<
. Geregini
yapar




3.11.4. ERASMUS Staj Hareketliligi Ogrenci Déniis Siireci

Firat Universitesi Rektorlugu

Fakiltesi Dekanligi

. . Dis Iliskiler Ogrenci Isler1 . o .
Ogrenci Béliim Dekanlik Fak“:furYu‘l’Jle“m Rektorliik Koordinatsrliigii Daire StrateJ‘BGeﬁzglrlrf‘f Daire
(ERASMUS) Baskanlig1 A
RASMUS ile sta
hareketliliginden
yararlanan 6grenci
dondiikten sonraki 1 ay
igerisinde doniis
belgelerini Dis iligkiler
irimine teslim ed
.................................................................................................................................................................. R B B
Gerekli bagvuruyu
degerlendirir ve ilgili
Boliim Baskanligina
gonderir.
A 4
Boliim Baskanligi
gerekli form ve evrak
ekleriyle birlikte EBYS
tizerinden Dis Iliskiler
Birimine yazi yazar.
A
.................................................................................................................................................................. i B
Dss iliskiler Birimi
ilgili Fakiiltelere liste
ve ekleri gonderir.
HAYHR ™
To) A 4
= FYK nda
(e
% degerlendirilmek iizere :/I(EJL; EVET U :/I%L’;'
z giindeme almnr. : !
EVET
A 4
Boliim, Dis Tliskiler
Birimi, Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanlig ve OIDB l l
bilgilendirilir. v
© Onayl1 staj defteriyle . . Geregini Geregini
Arsivlenir.
g birlikte staj degerlendirme g onit yapar yapar
% islemlerini baglatir.
< SUREC
SONLANDIRILIR,




Firat Universitesi Rektdrligii
Fakultesi Dekanlig

3.11.5.ERASMUS Personel Hareketliligi Gidis Siireci

. e Dis Iliskiler g o
- Fakiilte Yonetim . g Strateji Gelist
Personel Bolim Dekanlik Kurul Rektorlik Koordinatorliigii - eJ B(iekznllllm‘le
(ERASMUS) AR
] |Personeller Iniversitemiz ERASMU
=1 |Birimlerinin ikili S———
g koordinatorliigi tarafindan
= |anlagmasi olan ., i
%y |. . . A Universitemiz web sayfasinda
~dl |universiteleri gz 2
I personel hareketliligi
oniinde bulundurarak ° )
. . basgvurulari ve degerlendirme
basvuru iglemlerine R L
takvimi ilan edilir.
baslarlar
Asagidaki belgeler
hazirlanarak Dig
Iliskiler Birimi ne
bagvurulur.
" (¢ Ders alma/verme formu
) Mg
=g |° Personel Bilgi Formu
s AR Ders alma/verme hibe
< sozlesmesi
e  Banka Hesab1bilgisi
e Ders alma/verme
|
v
Bagvurular komisyon
5 tarafindan
g degerlendirilerek
3. siralama yapilir ve
< onayl1 bir sekilde ilan
< HAYIR < edilir.
4 iDARI
Hareketlilik
kapsaminda gitmeye
hak kazanan
pers.or?(fI. Blr.".n .. BolurpBaskam . BolimBaskani
Amirligine izin i¢in Anabilim Dal1 Bagkan Onavi
basvuruda bulunur. Onay1 Y
I |
< AKADE MIK
<
=) S HAYIR
S HAYIR
<
EVET
— ereginde siireg
Dekanliga sevk olumsuz olarak
nuglandirilir
S YG
P degerlendirilmek tizere
giindeme alimur. MY
EVET
A 2
e YG
Rektorliige sevk MU
¢ EVET-
Personel Hibe
e mesi Personel ve
hazirlanir. < 20 B_éli.im - Personel hibe
bilgilendirilir sozlesmesi
imzalanir ve
Strateji -
Gelistirme Daire P Geregini yapar
Bagkanligina
geregi i¢in yazi
yazilir verilir.
Dss iliskiler Birimi
Personel dosyasma
gerekli belgeleri arsivler
ve siireci takip eder.
SUREC
SONLANDIRILIR.




Firat Universitesi Rektorliigi

Fakiltesi Dekanlig

3.11.6. ERASMUS Personel Hareketliligi Dontis Siireci

Dis Iliskiler . .
Personel e 1 Daire Baskanlig Bank
Koordinatorliigi (ERASMUS) Strateji Gelistirme Daire Baskanligi anka
— ERASMUS ilepersonel hareketliliginden
g yararlanan personel doéndiikten sonraki 1 ay
s igerisinde doniis belgelerini (Setifika, Nihai
< rapor, ucus kartlari, Teaching programi, Step
Training, prog.) Dis iliskiler birimine teslim
eder
h 4
Tiim belgeleri teslim eden
personelin kalan hibe 6demesi
(% 20'1ik kisim + Seyahat
o Masraf1) i¢in Strateji Gelistirme
g Daire Bagkanligina yaz1 yazihr
<
U
<
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligr ilgili
Bankaya 6deme
talimat1 gonderir
™
o
=
<
Un
< l
Arsivleme
yapilir.
v
<
§ Odeme gergeklestirilir
S
<
SUREC \‘
5 SONLANDIRILIR. |~
<
=
<
Un
<




3.12. Ders Programm ve Sorumlular1 Belirleme Siireci

Firat Universitesi Rektorliigii
Fakiltesi Dekanlig

- g Ogrenci Isleri Daire e
Ders Sorumlusu Bolim Dekanlik Dekanlik Mali Isler & Sterl Rektorlik
Bagkanligi
— 2
< ektorliik Senatosu Yilli
g olarak akademik takvimde
& Egitim Ogretim Baslangig ve
< itis tarihlerini belirler ve ila
eder.
\ 4
Boliim Bagkanligi Donemlik
olarak ders programi ve sorumlu A . e
- i . Sistem iizerinde ilgili
o~ Ogretim elemanlarini belirler, ilan i
o - . dénem boyunca tanimli
s eder ve Dekanliga gonderir. Ders o
5 sorumlular1 OBS {izerinden Sl done"rn sonunda
4 SONLANDIRILIR. . argivlenir. SUREC
< sistemde tammlanir. Bu durum ONLANDIRILIR
OIDB tarafindan kay1t altmda : '
tutulur.
A\ 4
Ders program ve
sorumlularmi ders
™ tcretleri kontrolii i¢in
g mali islere gonderir.
S
U
<
A 4
. Vi N
= SUREC SONLANDIRILIR.
: \ /
U
<




Firat Universitesi Rektorliigi
Fakiltesi Dekanhgi

3.13.S1nav Programlan Siireci

- Ogrenci Isleri Daire e
Bolim Ders Sorumlusu & et Rektorlik
Bagkanlig1
Rektorliik Senatosu Yillik
olarak akademik takvimde
- Sinav tarihlerini belirleyerek
s ilan eder. /
=
<
Un
<
A
Akademik Takvime gore
sinav programlarmi
diizenler ve ilan eder ve
ilgili ders sorumlularina
o~ geregi icin yazi yazar.
<
=
<
/o)
<
Ilgili tarthte sinavi
yaparak smav sonucunu
OBS iizerinden ilan eder
c‘g ve sonuglandirir ve OIDB
g ye gdnderir.
<
/0]
<
4
ﬁstem iizerinden Ogr%
~ transkriptlerinde ilgili notlar
= islenir. SUREC
=l SONLANDIRILIR.
<




3.14.S1nav Notuna Itiraz Siireci

Asama 1

Asama 2

itibaren en ¢ok 5 is giinil i¢erisinde

Ogrenci

Ogrenci sinav notu ilanmdan

sinav notuna itiraz dilek¢esini
Boliim Baskanligina verir.

Firat Universitesi Rektorliigi
Fakiltesi Dekanlig

Bolim

Ders Sorumlusu

Dekanlik

Fakiilte Yonetim Kurulu

Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1

Ogrenci Ileri Sefligi
dilekgeyi Boliim Bagkani
onay1 ile ders sorumlusuna
gonderir.

Ders sorumlusu ilgili
Ogrencinin smav kagidini
inceleyerek 15 giin iginde
itiraz1 sonuglandirir.

Asama 3

Asama 4

Asama 5

grenci itirazinda 1srarct olursa bir {is
merci olan Bolge Idare Mahkemesine

basvuruda bulunur. Aksi durumda
siire¢ sonlanir.

A 2
Hata onaylanir ve

yapilan not degisikligi
form diizenlenerek
Dekanliga bildirilir.

FEVET-

Karar Ogrenciye | _

teblig edilir.

HAYIR-

P{ FYK’ya sevk edilir.

Karar not degisiklik
formu ile birlikte
Boliime ve OIDB’ye
goénderir

[ —ONAY-

Ogrenci bilgilendirilir
SUREC SONLANDIRILIR

Not diizeltilir ve 6renci

bilgilendirilir

eregl yapl1
P ve siire¢ sona




3.15.0grenci Temsilcisi Segim Siireci

Firat Universitesi Rektorliigi
Fakiltesi Dekanlig

Saglik Kilttir S - ' - o S i . g .
gl D ]131$k Fopor Ogrenciler Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan Secim Komisyonu
akiilte Ogrenci - .
Temsilcisi Se¢im > Srif:g; :?:;fn
takvimi yazi ile . .
bildirilir komlsyonLIJ belirlenir
o dyslerine PARAF ONAY
yazi ile bildirilir
A 2
S Se¢im takvimi
< e
= ogrencilere duyurulur
:
< S e T T . T
. v
peenc Tem_s11c1g1 Sistem iizerinden
Aday olarak isteyen
- iy e adaylarin uygun olup
o0grenci dilekgesini -
—» olmadig1
Evrak Kayit . .
" - belirlenerek ilan
araciligiyla Dekanliga edilir
basvuruda bulunur
N
<
=
<
U
<
A 4
-Aday 6grenci Oy pusulas1 ve
tarafindan propaganda secim sandi1g1
siireci baslar |, |belirtilen tarinte
-Propaganda siireci se¢imin yapilacagi
sonunda propaganda yerde hazir
araclari kaldirilir bulundurulur . Se¢ime %60 katildi m1?
| . Se¢ime %50 katildi m1?
EVET
HAYIR
™
o)
=
<
Un
B HAY IR - e e eeeee e e
v v
Secim sonuglari EVET 3. Se¢imde
tutanakla Dekanligia €] \—EVETT{VET— katilim sart1
bildirilir aranmaz
— A
S
g
<
U
<
A 4
Itirazlar
HAYIR degerlendirir
A 4
Secim sonuglari
Rektorliige ve
ogrenciye bildirilir
Lo PARAF ONAY
<
=
<
U
<
Imzalanan evrak
sonlandirilir
©
<
=
<
Un
<C I




Firat Universitesi Rektorlugu
Fakiltesi Dekanlig

3.16.0grenci Burslar Siireci

Ogrenci Boliim Dekanlik Rektorlitk Dekan [lgili Burs Komisyonu

—

g Burslar i¢in istenilen / \

S belgeler duyurulmak E Burs duyurular yazist
< izere Boliimlere gelir

gonderilir.
A 4
Boliimler 6grencilere
duyuru yapar

o~

g

= Ilgili 6grenciler Basvuru evraklarini

< istenilen belgelerle  ————{ve listeyi Dekanliga

bagvuruda bulunur sevk eder.
h 4
Dekanlik tiim Gelen miiracaatlar
cg bagvurulari ilgili burs degerlendirilerek sartlari
= icin olusturulan burs P uygun olan 6grenciler
& komisyonuna belirlenir, bir tutanakla
< gonderir. Dekanliga bildirilir
Tutanak bir yazi ile

: Rektorliik »( ONAY )

= Makamina bildirilir

8

<

o ektorliik tarafindan bur

s veren ilgili Kurumlara

5 gonderilir

< SUREC

SONLANDIRILIR




3.17.0grenci Ortak Ders Siireci

Firat Universitesi Rektorlugu
Fakultesi Dekanlig

= - Koordinator Ogretim [gili Diger Dekanlik/ . 3
Ogrenci Dekanlik Uyesi (ilgili Danisman) Miidiiriiliik Ogrenci Isleri Daire Baskanligi
Igili Fakiilte/ Tniversite Senatosunun belirledigt
— Miidiirliiklere ortak dersler Akademik Takvime gore ders kayit
g i¢in koordinator ve <€ tarihleri WEB sitesinde ilan edilir.
Q Ogretim iiye gorevlendirme Gerekli otomasyon yazilimini Dekanli
< i¢in yazi yazilir. kullanima agar.
Ortak dersler i¢in
koordinator ve 6gretim
elemanlar1 belirlenerek
Fakiilteye bildirir.
HAYIR
l Fakiilte Dekanlig
Ogrenci sistem iizerinden kendi otomasyon iizerinden
(Q\ kullanic1 ad1 ve sifresi ile Rektorliik Servis Dersleri
g Miifredatta yer alan ORTAK dersleri adi altinda ortak ders sube A
s seger, kontrol ve kesinlestirme ve dersleri yiiriitecek
< islemi yaparak kayitlarini Ogretim elemanlarini
kesinlestirir. tammlayarak dgrenci

kullammina agar.

Asama 3

Asama 4

Derslere kayitl 6grenci
sayilarma gore ortak ders
sube sayilar arttirilip/
azaltilir.

ube artirnmi/azalt

Uygun mu?

Ders Kaydi
onaylanir.

- gorevlendirme ya da

Yeni 6gretim elemani

var mi1?

EVET-

" iptalleri yapilarak Fakiilte

Dekanligina bildirilir

Asama 5

HAYIR

\ 4
Dekanlik web
sayfasinda sube/

Ogretim eleman [«
listesi ilan
edilir.

(SUREC SONLANDIRILIR)




Firat Universitesi Rektorliigi
Fakiltesi Dekanlig

3.18. Danisman Is Akis Siireci

Fakiilte Yonetim Kurulu Ogrenciler Danisman

Her 6grenci igin kayith
olduklan yillara goére Fakiilte
Y onetim Kurulu tarafindan
Damsman gorevlendirilir.

—
S
=
S
U
<G S
Damsman yartyilin
ilk haftasinda
miiracaat eden
Ogrencilerin ders
kayitlarini kontrol
ederek internet
lizerinden onaylar,
onaylatmayanlar1
uyarir.
N
<
=
<
U
<
A 4
Internet iizerinden
ders kaydi yaptiran
Ogrenci en geg
yartyilin ilk
haftasinda ders
kaydim internet
iizerinden
onaylatmak
zorundadir. Ders
kaydim danigmanina
onaylatmayan
6grencinin ders kaydi
gergeklesmez.
™
<
g
<
Un
< . R T M

Damsmanlar
6grencilere egitim-
ogretim ile ilgili
konularda
damsmanlik yaparlar.

Asama 4




Firat Universitesi Rektorliigi
Fakultesi Dekanligi

3.19. Sinav Sorusu Itiraz Siireci

Mgili Ogrenci Koordinator [lgili Anabilim Dali
grenci sinav notu ilanndan itibaren e N S1er Seflip dilekeyi llgili
¢ok 5 ig giinii i¢erisinde smav notuna itiraz grene $.. .. £l ey g o oo - .
dilekgesini Bvrak Kayt aracthifnyla P Koordinatore gonderir, koordinator P [Igili Anabilim Dali konuyu inceler
Dekanliga verir / AD Baskanligina itirazi iletir.
—
<
=
<
U
< T S
Hata Var M1?
HAYIR ¢ EVET-
Anabilim Dal1 5 ig giinii i¢cinde
(sinav giinii dahil) Kurul Karar1 alir
N
<
=
<
U
<

\ 4

-Hata yoksa soru siklar1 dogru

kabul edilir
Sonug ilgili 6grenciye bildirilir -Hata varsa soru testten ¢ikartilir
SUREC SONLANDIRILIR tiim 6grenciler i¢in dogru kabul
edilir gerekli diizeltmeler yapilarak
sinav okutulur

Asama 3




3.20. Egitim Rehberi Hazirlama Siireci

Firat Universitesi Rektdrliigi
Fakiltesi Dekanlig

Anabilim Dali - o R Fakiilte . Fakiilte Yonetim
Og Isleri B . Koordinatorl
Baskanliklar: grenci Isleri Birimi Sekreteri Dekan Dekan Yardimcisi oordinatdrler Kurulu
nabilim Dallarindan b
onceki egitim- 6gretim
yilinin ders programlarindan
yapilan degisikliklerin PARAF —»{ ONAY )
belirtilen tarihler arasmda
ubat-Mart) bildirilmesi igi
— yazi yazihir
<
=
<
U
< I T T T T N T
v
¢ -Anabilim Dallarindan gelen ders
Y aptlan d programi degisikliklerini dikkate
ripl :rI;n > Anabilim Dallanindan gelen alarak yeni egitim-6gretim yili ders
g *gr'klikl .. —>{ders programi degisiklikleri T»{programini hazirlar
e e K oordinatérlere bildirilir -Dénem 1,2,3 koordinatérleri kendi
Dekanliga bildirir
aralarinda toplanarak yatay ve
dikey entegrasyon ¢alismas1 yapar
HAYIR
¢ M |
Mezuniyet dncesi egitimden
sorumlu Dekan Yardimcisi
ile Ogrenci Isleri Sefi
tarafindan tiim smiflarin ders HAYIR
‘c\; programi kontrol edilir
=
<
U
<
EVET m A
™
<
=
<
U
< T T T T N N S R A N
-Fakiilte Web sayfasinda
yayinlanir
-Ogretim Uyelerine bildirilir
Uygun mu? HAYIR
EVIET
Fakiilte Y 6netim Kurulu Uvaun mu?
glindemine alinir Y9 ’
EVET-

Fakiilte Y onetim Kurulu

Karar1 Rektorliige yazilir

»( PARAF 9 ONAY |j—

Imzalanan evrak sonlandirilir
SGREC SONLANDIRILIR

Asamab  lAsama5________|Asamad




Firat Universitesi Rektorliigi

Fakiltesi Dekanlig

3.21. Ogrenci Disiplin Isleri Is Akis: Siireci

Ogrenci Boliim Baskanlig Dekanlik Fakulte Disiplin Kurulu Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg
Yijiksekogretim Kurumlan Ogrench
isiplin Y &netmeligine gore
iiksekogretim kurumlarinda
Onlisans, lisans, yiiksek lisans,
doktora, tipta uzmanlk veya sanatta
- eterlilik 6grenimi goren kisilerin
< dgrencilikle ilgili kusurlu
g davraniglarda bulunmasi.
Un
- - - @
A
Boliim Bagkanlig1 6grenci
disiplin yonetmeliginde belirtilen
maddelere aykiri harekette
bulunan 6grenciler hakkinda
sorusturma agilmasi talebini sug
delilleri ile birlikte Dekanliga
bildirir.
(o\]
<
g
<
Un
<
h 4
Dekanlik belgeleri inceleyerek
sorusturmay1 yapmak iizere —
sorusturmaci tayin eder.
™
<
=
<
U
< T A SV N SO
v
Uyarma, kmama ve yiiksekdgretim
kurumlarindan bir haftadan bir aya
kad.?r s .ce"zalarl ilgili Raportor yonetmelikte belirtilen
fakiilte dekani, enstiti, | A el -
. siire igcinde raporunu dekanliga
konservatuvar, yiiksekokul veya bildiri
meslek yiiksekokulu miidiiriince g
verilir. Diger cezalar i¢in dekanhkga
raportor gorevlendirilir
<
<
g
<
Un
< I AT SRR A SO N
Dekan disiplin kurulunu
toplayarak raportoriin raporunu
karara baglar.
To)
<
=
<
Un
< I AT SRR A SO N R
Alinan karar béliime Ogrenci isleri Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
1 Daire Baskanlhigina ve ilgiliye > 6grencinin aldig1 cezayi siciline isler
bildirilir. ve ilgili birimlere bildirir.
©
<
=
<
U
< N




Firat Universitesi Rektorliigi

Fakultesi Dekanhgi

3.22. Askerlik Sevk Tehiri Islem Siireci

Ogrenci Ogrenci isleri Daire Baskanhg
Ogrenci isleri Dairesi Baskanhgina
miiracaat eder.
—
<
=
<
7o)
< e T N
A 4
Ogrenciligi devam edenlerin yasal
yas sinir1 gelinceye kadar erteleme
icin, 6grenciligi devam ederken
yasal yas sinirini asanlari Asker
Alma Subesine bildirir. Gerekli
bildirim ve yazismalar1 yapar.
N
<
=
<
U
<
™
<
=
<
U
< T P
<
s
=
<
U
< R S
To)
s
=
<
U
< R S
©
<
=
<
WU
<




Firat Universitesi Rektorliigi
Fakiltesi Dekanlig

3.23. Ders Saydirma DGS-Yerlestirme Puani ile Kayit Yapan Ogrencilerin Kayitlar1 ve Muafiyet Talebi Siireci

Ogrenci Danisman Bolim Baskanlig Fakilte Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
GS ile kayi1t hakki kazanan Ka_ylt yapan ogrencinin [iecce
. . N ekinde yer alan muafiyet formu
Ogrencilerin sahsen miiracaatlari g -
e T ST —»ile birlikte transkript ve ders
ile boliim 6grenci islerinde . .
i¢ekleri danigman tarafindan
ayitlar1 yapihr. .
imzalanir.
—
=
5
175
Danigman imzaladigi form ve
ekleri ile birlikte Bolim
Baskanligina teslim eder.
o~
<
=
S
U
<
Danigman imzaladigi form ve
ekleri ile birlikte Bolim
Baskanligina teslim eder.
™
<
=
<
7o)
A 4
Bolim Bagkanligr muafiyet
komisyonuna havale eder.
<
<
=
<
U
< T ST R B ST ISR
v
Muafiyet komisyonu muafiyet
formlarin1 yonetmelige uygun Fakiilte Yazi Isleri Fakiilte
olarak hazirlar ve boliim Yonetim Kurulu giindemine
kuruluna sevk eder. Muafiyet alir, Fakiilte Yonetim Kurulu
komisyonundan gelen formlarin kararini yazar ve Fakiilte
uygun olanlar1 karara baglanir Yonetim Kurulu iiyelerinin
ve Fakiilte Yonetim Kuruluna onayina sunar.
sunulur.
Tol
<
=
<
U
< T ST R ST PO IR
Onaylanan kararlar formlarla Ogrenci Isleri Daire Baskanligt
birlikte Ogrenci Isleri Daire P karara Otomasyon Sistemine
Baskanligina gonderilir. igler.
o)
<
=
<
7o)
< N




3.24. Ogrenci Belge Talebi Siireci

Ogrenci

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Asama 5

Asama 6

Ogrenci, 6grenci otomasyon
sisteminde mi belge talebinde
bulunacak yoksa belge talebi igin
bélim sekreterligine miracaat mi
edecek?

Miiracaat ederek———{vs. ¢iktisimt Bolim Sekreterligi

Elektronik ortamda talep ederek .

Firat Universitesi Rektorligi
Fakultesi Dekanligi

Boliim Sekreteri

Fakilte Sekreteri

Aldig1 6grenci belgesi, transkript

paraflar.

Ogrenci tarafindan alinan
belgeler miiracaat durumunda

P 1slak imza ile elektronik talepte
bulunanlarin belgeleri ise
elektronik imza ile imzalanir.




3.25. Ogrenci Gegici Izinli Sayilma Talebi Siireci

Firat Universitesi Rektorliigi
Fakiltesi Dekanlig

Ogrenci Béliim Baskanhig: Fakiilte Fakiilte Yénetim Kurulu Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi
irat Universitesi Onlisans ve ]§o!um I.Basl.caphg-mca Flrat.
. o PN Universitesi Onlisans ve Lisans
isans Egitim Ogretim R - ..
. i . . . |Egitim Ogretim Y dnetmeligi 47.
Yonetmeligi 47. maddesine gore > . i .
6lim Bagkanligina belgelerini B mog0re izin tlebi
fir % J J incelenir. Boliim Kuruluna sevk
' edilir.
—
s
5
U
< e O A P (N
Bolim Kurulu miiracaat
evraklarini yonetmeliklere uygun
olarak inceleyerek yonetmelige
uygun olup olmadigini karara
baglar ve Fakiilte Y 6netim
Kuruluna Sevk eder.
o~
<
=
S
7o)
<
A
Fakiilte Yaz Isleri tarafindan
karar Fakiilte Y 6netim Kurulu
glindemine alinir, karar yazilir ve
Fakiilte Yonetim Kurulu
iiyelerinin onayina sunulur.
™
s
j=
<
U
< ! N P P R
Fakiilte Yonetim Kurulu bolim
kurulundan gelen karar1
inceleyerek yonetmeliklere
uygun olarak karara baglar.
<
<
=
S
7o)
< ! D T T M S
Ogrencinin hakli ve gegerli bir
nedeni varsa en ¢ok iki yartyil
siire ile izin verilebilir ve
O0grenimine devam edemez.
Onaylanan karar ile birlikte
dgrencinin durumu Ogrenci
o Isleri Daire Baskanligina
s bildirilir.
=
<
7o)
<

Asama 6

Ogrenci Isleri Daire Baskanligt
karar dogrultusunda 6grenci
otomasyonuna isler.




3.26. Mazeret Sinavina Girme Talebi Stureci

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Asama 5

Asama 6

Ogrenci

smav giinlerini kapsayan
arihlerde Rektorliitk tarafindan
gorevlendirilen veya Senato

tarafindan belirlenmis nedenler
le 6grencinin ara sinavlara

Ara smava giremeyen dgrenci,
Senato tarafindan belirlenmis

Bolim Sekreteri

Boliim Sekreteri aldig1

mazeretini belirten belgeyi
dilekg¢e ekinde Bolim
Sekreterligine teslim eder.

L,

dilekgeleri ve mazeret belgelerini
Boliim Bagkanina teslim eder.

-

Firat Universitesi Rektorliigi
Fakultesi Dekanligi

Boluim Bagkanlig

Fakulte Yonetim Kurulu

Ders Sorumlusu

Boliim Bagkanliginca mazeret
belgesi kabul edilen 6grencilerin
durumu Boéliim Kurulunca karara
baglanir.

A 4

Mazeret belgesi kabul edilen ve
bolim kurulunca karara
baglanan 6grenci listesi Fakiilte
Yonetim Kuruluna sevk edilir.

Fakiilte Yaz1 Isleri tarafindan
Fakiilte Yonetim Kurulu

glindemine alinir, karar yazilir ve
Fakiilte Yonetim Kurulu
iiyelerine sunulur.

Fakiilte Yonetim Kurulu bolim
kurulundan gelen karari
inceleyerek yonetmeliklere
uygun olarak karara baglar.
Mazereti kabul edilen dgrenciler
ders sorumlusu tarafindan sinava
alinir.

Yapilan mazeret sinav notlarini
otomasyona igler.




Firat Universitesi Rektdrliigi
Fakiltesi Dekanlig

3.27.1. Ozel Durumlu Ogrenci Statiisiinde Ders Alma-1

Ogrenci Boliim Bagkanligi Fakulte Fakiilte Yonetim Kurulu

irat Universitesi Onlisans ve Lisans
Ozel/Ozel Durumlu Ogrenci Y dnergesi
4. Boliim madde 2'ye goére 6zel durumlu
Ogrenci statiisii ile ders alma talebi ile
birlikte ilgili belgeleri Boliim
Baskanligina verir.

Asama 1

Bolim Bagkanligi tarafindan
Firat Universitesi Onlisans ve
Lisans Ozel/Ozel Durumlu
Ogrenci Yonergesi 4. Boliim
Madde 2'ye gore 6zel durumlu
Ogrenci statiisii ile ders alma
talebi ve ekleri birlikte incelenir
ve Boliim Kuruluna sevk edilir.

Asama 2

h 4

Boliim Kurulu miiracaat
evraklarmni yonetmeliklere uygun
olarak inceler ve yonetmelige
uygun olup olmadigini karara
baglar. Fakiilte Y 6netim
Kuruluna sevk eder.

Asama 3

Fakiilte Yaz1 Isleri Fakiilte
Yonetim Kurulu giindemine alir,
kararini yazar ve Fakiilte
Yonetim Kurulu iiyelerinin
onayina sunar.

|
v

Fakiilte Yonetim Kurulu Boliim
Kurulundan gelen karar1
inceleyerek yonetmeliklere
uygun olarak karara baglar.
Onaylanan karar ile birlikte
Ogrencinin durumu
Universitemiz Senatosunda
goriigiilmek tizere Rektorlitk
Makamma gonderilir.

Asama 5




Firat Universitesi Rektorliigii
Fakiltesi Dekanlig

3.27.2. Ozel Durumlu Ogrenci Statiisiinde Ders Alma-2

Universite Senatosu Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1

Universitemiz Senatosunda
goriisiilerek karara baglanir.
Karar ilgili birime ve Ogrenci
Isleri Daire Bagkanligina
bildirilir.

Asama 6

Ogrenci Isleri Daire Baskanligi
P karar dogrultusunda 6grenci
otomasyonuna isler.

Asama 8



3.28. Mezuniyet Islemleri Siireci

Firat Universitesi Rektorliigii
Fakiltesi Dekanhgi

Dekan

Rektor

Ogrenci isleri Daire Baskanhg Danisman Boliim Baskan1
Mezun olacak 6grenciler mezun
havuzuna atilir.
—
<
=
<
U
< I T T A
\ 4
Danismanlar donem sonu gerekli islemleri
yaparak mezun durumdaki 6grencileri
otomasyondan mezun duruma onaylar ve
mezun durumundaki 6grenci bilgilerini
Bolim Baskanhgina sunar.
N
<
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S
7]
< I T A A
A 4
( ONAY )

™
<
=
S
U
< T T A R

Onay igsleminden sonra

Ogrenci isleri Daire Baskanligi

diploma ve transkriptleri

¢lkartarak imzaya sunar.
<
g
<
s
< I T
To)
g
S
7o)
<

imza

imza islemleri bittikten sonra
Daire Bagkanliginca teslim alinan
diplomalar 6grenciye verilir.

Asama 6




3.29. Yaz Okulu islemleri Siireci

Senato

En ge¢ Mayis ayinin ikinci

Firat Universitesi Rektorliigi
Fakiltesi Dekanligi

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig:

haftasinda, agilacak dersler
Senato onayiyla belirlenir.

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Asama 5

Asama 6

Yaz okulunda ders alacak 6grenciler igin
kayit duyurusu yayinlanir.

—

Ogrenci

Sistem Uizerinden 6n kayit
yapillir.

Yaz okulu 6grenim Ucreti

Danisman

yatirilir, kayit kesinlegtirilir.

Ders kaydi
onaylanir.
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