ICINDEKILER TABLOSU
(Egitim Fakiiltesi, iletisim Fakiiltesi, iiBF, insani ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi, Fen
Fakiiltesi, Mimarhk Fakiiltesi, Spor Bilimleri Fakiiltesi)
1. Personel Isleri Birimi
1.1.Fakiilte Kurulu Uye Secim Siireci
1.2 Fakiilte Kurulu Toplant1 ve Karar Alma Siireci
1.3.Fakiilte Yonetim Kurulu Uye Secim Siireci
1.4 Fakiilte Y6netim Kurulu Toplant1 ve Karar Alma Siireci
1.5.Boliim Baskan1 Secim Siireci
1.6.Anabilim Dal1 Bagkani Se¢im Siireci
1.7.Doktor Ogretim Uyesi 11k Atama Siireci
1.8.Doktor Ogretim Uyesi Yeniden Atama Siireci
1.9.Akademik ve idari Personel izin Siireci (Yillik, Sua, Mazeret, Evlilik, Babalik ve Oliim)
1.10. Akademik Personel Gérevlendirme izin Siireci
1.11.Disiplin Kurulu Toplant1 ve Karar Alma Siireci
1.12. Akademik / idari Personel Ucretsiz Izne Ayrilma Siireci
1.13.Akademik / Idari Personel Siit Izni Kullanim Siireci
1.14.2547 Sayili Kanunun 35. Maddesine Gére Gorevlendirme Islem Siireci 1/2
1.15.2547 Sayili Kanunun 39. Maddesine Gére Gérevlendirme islem Siireci
1.16.Fakiilte Sekreteri Is Akis1 Siireci
1.17.Dekan Is Akisi Siireci
1.18. Arastirma Gorevlisi Askerlik Tecil Iptal Siireci

2. Mali isler-Satin Alma Birimi
2.1.Ekders Ucret Odeme Siireci
2.2.Yurtici Siirekli Gérev Yollugu Odeme Siireci
2.3.Yurtici Gegici Gorev Yollugu Odeme Siireci
2.4.Dogrudan Temin (4734 SK. 22/d maddesi) Siireci
2.5.Personel Aylik Maas Odeme Siireci
2.6.Telefon Abonelik ve Kullanim Ucreti Odeme Siireci
2.7.Goreve Yeni Baglayan Personel Maas Siireci
2.8.Aile Yardim1 Odeme Islemleri Siireci

3. Ogrenci Isleri Birimi
3.1.0SYM Sinav Sonucu Yerlesen Ogrenci Kayit Siireci
3.2.0grenci Ders Kayit Siireci
3.3.0grenci Ders Muafiyet Siireci
3.4.0grenci Kayit Dondurma Sireci
3.5.Giden Ozel Ogrenci Siireci
3.6.Gelen Ozel Ogrenci Siireci
3.7.Yatay Gegis Basvuru Islem Siireci
3.8.0prenci Ders Intibak Islem Siireci
3.9.Koordinatdr (Ogrenci Danismani) Atama Siireci
3.10.Farabi / Mevlana (Ogrenci Degisim Programi) Siireci
3.11. ERASMUS SURECI
3.11.1. Erasmus Giden Ogrenci Degisim Programi Siireci



3.11.2. Erasmus Ogrenci Déniis Siireci
3.11.3. Erasmus Giden Ogrenci Staj Hareketliligi Siireci
3.11.4. Erasmus Staj Hareketliligi Ogrenci Déniis Siireci
3.11.5. Erasmus Personel Hareketliligi Gidis Siireci
3.11.6. Erasmus Personel Hareketliligi Doniis Siireci
3.12.Ders Programi ve Sorumlular1 Belirleme Siireci
3.13.Sinav Programlari Siireci
3.14.Smav Notuna itiraz Siireci
3.15.0prenci Temsilcisi Segim Siireci
3.16.0prenci Burslar Siireci
3.17.0grenci Ortak Ders Siireci
3.18.Danisman Is Akis Siireci
3.19.Smav Sorusu Itiraz Siireci
3.20.Egitim Rehberi Hazirlama Siireci
3.21.0grenci Disiplin Isleri Is Akis Siireci
3.22. Askerlik Sevk Tehiri Islem Siireci
3.23.Ders Saydirma DGS-Yerlestirme Puani ile Kayit Yapan Ogrencilerin Kayitlari ve
Muafiyet Talebi Siireci
3.24.0grenci Belge Talebi Siireci
3.25.0grenci Gegici Izinli Say1lma Talebi Siireci
3.26.Mazeret Sinavina Girme Talebi Siireci
3.27.0zel Durumlu Ogrenci Statiisiinde Ders Alma 1-2
3.28.Mezuniyet Islemleri Siireci
3.29.Yaz Okulu Islemleri Siireci
4. Tasmr Kayit Kontrol Birimi
4.1.Sarf Malzemesi Alim ve Dagitim Siireci
4.2 Malzeme Alim, Zimmet ve Kayittan Diisme Komisyonu Siireci
5. Hukuk Isleri
5.1.Sikayet inceleme Is Akis Siireci
5.2.Disiplin Sorusturmasi Is Akis Siireci
5.3.Ceza Sorusturmasi Is Akis Siireci
6. Boliim Baskanhklar:
6.1.Boliim Kurulu Is Akis Siireci
6.2.Gelen / Giden Evrak Is Akis Siireci
7. Dekanhk Ozel Kalem
7.1.Randevu Planlama ve Goriisme Siireci
7.2.Toplant1 Tertip Edilmesi Siireci
7.3.Protokol ve Davet Islemleri Siireci
7.4.0nay (Islak imza) Siireci
8. Evrak Kayit- Yazi Isleri Birimi
8.1.Gelen Evrak Is Akis Siireci
8.2.Giden Evrak Is Akis Siireci
8.3.Is Goremezlik Siireci
8.4.Akademik Tesvik Odenegi Basvuru ve Komisyon Siireci
8.5.Aylik Bilimsel Faaliyetler (C Cetveli) Siireci
8.6.Y1llik Bilimsel Faaliyetler (D Cetveli) Siireci
9. Sivil Savunma Birimi



9.1.Sivil Savunma Ekibi Kurulum ve Calisma Siireci
10. Teknik Hizmetler Birimi

10.1. Tamirat, Bakim ve Onarim Is Siireci
11. Bilisim ve Sinav Degerlendirme Birimi

11.1.Smav Degerlendirme Is Akis Siireci
12. i¢ Hizmetler Birimi

12.1.Genel Hizmetler {5 Akis Siireci

12.2.Konferans Salonu Is Akis Siireci
13. Fakiilte Dergisi Birimi

13.1.Dergi Is Akis Siireci

13.2.Dergi Baski Siireci



